
 

 

 محمد جواد مهدی زاده:   ینام و نام خانوادگ  

 مسئول خدمات   سمت:    

 

 : ف یشرح وظا  

 

 در آنها.  یمشارکت و همکار ه یروح جادی و ا  یکارگران خدمات  یسرپرست یتوانائ -1

 شده.  نییتع  یو زباله ها و نخاله ها به محلها عاتیو انتقال ضا ی نظارت بر جمع آور -2

 .یو خدمات ی امور نظافت یبرا ازیو لوازم مورد ن  زاتیتجه افت یت درو اقدام در جه  یریگ یپ  -3

  شه ینمازخانه، درب و پنجره، کف اتاقها و سالن ها، ش   ،ی ادار  ینظارت کامل بر نظافت روزانه ساختمانها  -4

 . هی و اثاث  زاتیها، تجه

 در بهبود آنها و گزارش  به مافوق.   یو نواقص مشاهده شده و سع  یاطلاع از مشکلات، موانع کار -5

 کار.  ط یدر مح گرانیخود و د ی برا یو بهداشت یحفاظت ،ی منیا یاصول تیرعا -6

 ی فاتیامور تنظ  هی جهت انجام کل یسرپرست خدمات عموم   -7

 مراسم و جلسات یپرسنل خدمات جهت برگزار  یهماهنگ  -8

 فات یتنظ یخدمات ستی چک ل لیو تکم  می تنظ   -9


